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Anleitung  
 
So machen Sie Ihren Frage-Bogen! 
So arbeiten Sie mit Ihrem Frage-Bogen! 
 
 
 

Einführung 
 

In der oberen Leiste finden Sie die Einführung. 
Klicken Sie auf Einführung.  
Sie finden wichtige Infos. 
Zum Beispiel: 

 Was ist Mit-Bestimmung? 

 Wie kann jeder mit der Fragen-Sammlung 
arbeiten? 

 

Arbeits-Hilfen 
 

In der oberen Leiste finden Sie Arbeits-Hilfen 
Klicken Sie auf Arbeits-Hilfen. 
Sie finden  

 Beispiele für Mit-Bestimmung 

 Mehr Infos zur Mit-Bestimmung 
 

Fragen-Sammlung In der oberen Leiste finden Sie  
Fragen-Sammlung 
Klicken Sie auf Fragen-Sammlung. 
 
Sie sehen: 
Die Fragen-Sammlung hat 3 Teile 

 Teil A 

 Teil B 

 Teil C 
 

Sie klicken auf  

 >> Fragen zum Teil A oder 

 >> Fragen zum Teil B oder 

 >> Fragen zum Teil C 
 

Sie sehen jetzt die Überschriften von den  
Frage-Blöcken. 
Zum Beispiel in >> Fragen zum Teil A: 
A.1 Die eigene Meinung über Mit-Bestimmung 
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Sie klicken auf  
A.1 Die eigene Meinung über Mit-Bestimmung 
Sie finden alle Fragen zum Fragenblock  
 

Mein Frage-Bogen 
selber machen 
 

Sie wählen die wichtigen Fragen aus. 
Sie machen Ihren Frage-Bogen. 
 
Erste Möglichkeit zur Auswahl von Fragen 
Sie entscheiden, mit welchem Teil Sie 
anfangen. 
Teil A, Teil B oder Teil C. 
 
Sie klicken zum Beispiel auf  
>> Fragen zum Teil A.  
 
Sie klicken auf die Überschrift vom Frageblock. 
Zum Beispiel  
A.1 Die eigene Meinung über Mit-Bestimmung 
Sie lesen die Fragen vom Fragen-Block. 
Sie entscheiden welche Frage wichtig ist. 
 
Eine Frage ist wichtig? 
Sie klicken auf: Frage auswählen. 
Zum Beispiel auf Frage A.1.1 auswählen 
Die Frage A.1.1 ist jetzt in Ihrem Frage-Bogen. 
 
Sie klicken dann auf Zurück zur Fragen-Auswahl 
Sie klicken auf die Überschrift vom Frageblock. 
Sie wählen die nächste wichtige Frage aus. 
 
Sie sehen oben auf der Seite: 
Diese Frage habe ich zuletzt ausgewählt. 
Zum Beispiel 
Frage A.1.1 zuletzt zum Fragebogen 
hinzugefügt. 
Sie wissen: Bei A.1.1 lese ich weiter. 
 
Alle Fragen von einem Frageblock sind wichtig? 
Sie können alle Fragen auswählen. 
Klicken Sie auf:  
Gesamten Fragenblock auswählen. 
Zum Beispiel  
Gesamten Fragenblock A.1 auswählen. 
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Alle Fragen vom Fragenblock sind in Ihrem 
Frage-Bogen.  
 

Mein Frage-Bogen 
selber machen 
 

Zweite Möglichkeit zur Auswahl von Fragen 
 
Sie entscheiden mit welchem Teil Sie anfangen. 
Teil A, Teil B oder Teil C. 
 
Wählen Sie alle Fragen aus einem Teil aus. 
Klicken Sie auf 

 Gesamten Teil A auswählen oder 

 Gesamten Teil B auswählen oder 

 Gesamten Teil C auswählen 
 
Jetzt sind alle Fragen von Teil A, Teil B oder  
Teil C in Ihrem Frage-Bogen. 
Zum Beispiel alle Fragen von Teil A. 
 
Sie lesen die Fragen von Teil A. 
Sie entscheiden welche Fragen für Sie wichtig 
sind: 
Eine Frage ist wichtig für Sie? 
Dann bleibt die Frage in Ihrem Frage-Bogen. 
 
Eine Frage ist nicht wichtig für Sie? 
Dann entfernen Sie die Frage. 
Sie klicken auf den roten Knopf. 
Zum Beispiel in Teil A 
Frage A.1.1 vom Frage-Bogen entfernen 
Sie werden gefragt:  
Wollen Sie die Frage wirklich vom Frage-Bogen 
entfernen? 
Sie klicken auf Ok 
Die Frage ist jetzt nicht in Ihrem Frage-Bogen. 
 
Sie entfernen alle Fragen, die nicht wichtig sind. 
Dann klicken Sie auf Zurück zur Fragen-
Auswahl 
 
Sie entscheiden auch in Teil B und  
Teil C:   
Diese Fragen sind wichtig für meinen Frage-
Bogen! 
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Mein Frage-Bogen 
speichern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sie speichern Ihren Frage-Bogen.  
Das Internet speichert Ihren Frage-Bogen für  
7 Tage. 
Sie können 7 Tage an Ihrem Frage-Bogen 
arbeiten. 
Wichtig ist:  
Sie speichern den Frage-Bogen selbst. 
Immer nach der Arbeit mit dem Frage-Bogen.  
 
Sie klicken auf Mein Frage-Bogen 
Sie klicken auf Frage-Bogen speichern. 
Der Computer macht aus Ihren Frage-Bogen 
eine PDF-Datei. 
Sie öffnen die PDF-Datei.  
Sie speichern Ihren Frage-Bogen.  
Sie können Ihren Frage-Bogen jetzt drucken. 
 
Oder: 
Sie klicken auf Mein Frage-Bogen  
Sie klicken auf Frage-Bogen in WORD 
Der Computer macht aus Ihrem Frage-Bogen 
eine Word-Datei. 
Sie öffnen die Datei fragebogen_leicht.htm 
Sie speichern die Datei mit neuem Namen. 
Zum Beispiel: mein_fragebogen_leicht.htm 
 
Sie können jetzt weiter-arbeiten mit Ihrem  
Frage-Bogen in WORD. 
 
Die Bilder im Frage-Bogen sind am falschen 
Platz? 
Das passiert mit manchen Computern. 
Sie müssen die Bilder selbst an den richtigen 
Platz schieben. 
 

Mein Frage-Bogen 
in Leichter Sprache 
und  
schwerer Sprache 

Sie wollen Ihren Frage-Bogen auch in  
schwerer Sprache speichern? 
 
Sie klicken auf Schwere Sprache 
Sie klicken auf Mein Fragebogen 
 
Sie klicken auf Fragebogen exportieren. 
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Ihr Frage-Bogen in schwerer Sprache ist als 
PDF-Datei gespeichert. 
 
Oder: 
Sie klicken auf Fragebogen in WORD. 
Ihr Fragebogen in schwerer Sprache ist als 
Word-Datei gespeichert.  
 

Weiterarbeiten mit  
Mein Frage-Bogen 

 

Sie können mit dem Frage-Bogen in WORD 
weiter am Computer arbeiten. 
Wie mit jeder Word-Datei. 
 
Zum Beispiel: 

 Sie machen die Schrift größer 

 Sie schreiben Ihre Antworten auf 

 Sie schreiben neue Fragen auf 
 

 

 
 

 
 
Viel Spaß mit der Fragen-Sammlung! 
Viel Spaß mit Ihrem Frage-Bogen! 
Viel Erfolg bei der Mit-Bestimmung! 

 


